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REGULAMENTO DE ELEICAO DAS COMISSOES DE CURSO DAS ESCOLAS DO
IPB

SECCAO |
DEFINICOES

Artigo1.°

Objecto
O presente regulamento define as normas aplicaveis ao processo de elei¢do das ComissGes de Curso das
formagSes com um minimo de 60 créditos lecionadas nas Escolas do Instituto Politécnico de Braganca (IPB),
em conformidade com o estabelecido no Artigo 47° dos Estatutos do IPB, homologados pelo Despacho
Normativo n.® 62/2008, de 5 de Dezembro e com as altera¢Ses aprovados pelo Conselho Geral do IPB, em 6
de maio de 2013, doravante designados por Estatutos.

SECCAO I
DO CONSELHO PEDAGOGICO

Artigo 2.°
Organizacdo do Conselho Pedagégico
0 Conselho Pedagdgico organiza-se em ComissGes de Curso e em Assembleia, instancias
funcionalmente articuladas com a composicdo enunciada nos artigos seguintes.

Artigo 3.°
Composicdo da Assembleia
1- A composi¢io da assembleia do Conselho Pedagdgico é a prevista no Artigo 45.° dos
Estatutos.
2 - Se aplicavel, apds eleicdo dos elementos das Comissdes de Curso, o Diretor de Curso eleito deve reunir a
Comissao de Curso, nos 5 dias Uteis seguintes aos resultados definitivos, para elei¢do do representante dos
estudantes na Assembleia do Conselho Pedagdgico, de acordo com o ponto 7 do artigo 47.° dos Estatutos.
3 - Para a elei¢do referida no ponto anterior o procedimento é o seguinte:
a) S6 votam os elementos estudantes da Comissio de Curso;
b) O voto é secreto;
¢) Em caso de empate, o representante dos estudantes do ano mais adiantado serd também o
representante na Assembleia do Conselho Pedagdgico;
d) Nas situagGes em que as ComissGes de Curso sejam constituidas apenas por um membro
estudante, em consequéncia da estrutura curricular do curso, o aluno eleito serd o representante
dos estudantes na Assembleia do Conselho Pedagégico.

SECCAO NI
DAS COMISSOES DE CURSO

Artigo 4.°

Composicao
1 - Cada Curso com um minimo de 60 créditos terd uma Comissdo de Curso.
2 - As Comiss@es de Curso sao constituidas por um estudante de cada ano e por igual nimero de docentes
do curso, exercendo um destes as fungdes de Diretor de Curso.
3 - O Diretor de Curso serd o primeiro docente da lista mais votada, caso a eleicdo seja por listas, ou 0 mais
votado, em conformidade com os nimeros 2 e 3 do artigo 8°, no caso de eleicdo nominal.
4 - O mandato dos docentes é de dois anos e o dos estudantes é de um ano.

Artigo 5.°
Competéncias
1- As competéncias das ComissGes de Curso sdo as previstas no Artigo 48.° dos Estatutos.
2 - As competéncias do Diretor de Curso sdo as previstas no artigo 49.° dos Estatutos.
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SECCAO IV
DO PROCESSO ELEITORAL

Artigo 6.°
Processo Eleitoral
O processo de elei¢do das Comissbes de Curso € desencadeado pelo Diretor de cada Escola.

Artigo 7.°
Eleicdo

1- A Elei¢do dos membros de cada Comissdo de Curso € feita por curso e por corpos.
2 - A eleicdo serd por lista se tiver sido apresentada e homologada pelo menos uma lista, sendo a elei¢do
serd nominal.
3 - Os docentes da Comissdo de Curso s&o eleitos de entre e pelos docentes do curso,
seguindo o método de Hondt, caso a elei¢do seja por lista.
4 - No caso de eleigdo nominal dos docentes da Comiss&o de Curso dos ciclos de estudo ndo conferentes do
grau de Licenciado ou de Mestre, cada docente pode votar em tantos elementos quantos os anos
curriculares em funcionamento do curso. S3o eleitos os docentes mais votados.

5 - No caso de elei¢io nominal dos docentes da Comissao de Curso de ciclos de estudo conferentes do grau
de Licenciado e Mestre, cada docente vota num elemento do conjunto de candidatos a Diretor de Curso e
em n-1 elementos do conjunto de todos os elementos do curso elegiveis como vogais, sendo n o nimero de
anos curriculares em funcionamento do curso. E eleito o candidato a Diretor de Curso mais votado e os)
candidato(s) a vogal(is) mais votado(s).

6 — Os estudantes da Comissdo de Curso sdo eleitos de entre e pelos estudantes do curso, seguindo o
método de Hondt, selecionando os candidatos por ordem decrescente dos anos do curso, caso a elei¢do
seja por lista.

7 - No caso de eleicdo nominal, cada estudante pode votar num estudante de cada ano. S3o eleitos os
estudantes mais votados de cada ano.

8 — Nos casos em que resultar um empate pela aplicagdo do método de Hondt seleciona-se o elemento da
lista menos representada.

9 - Ndo ha lugar a voto por correspondéncia.

Artigo 8.°
Capacidade Eleitoral

1 - Para cada Comissdo de Curso tém capacidade eleitoral passiva e ativa:

a) Corpo dos docentes: todos os docentes do curso;

b) Corpo dos estudantes: todos os estudantes inscritos no curso.
2 - Os candidatos a diretor de Curso de ciclos de estudo conferentes do grau de Licenciado e Mestre devem
satisfazer, respectivamente, as alineas ¢) do artigo 6.° e d) do artigo 16° do DL 115/2013 de 7 de agosto,
“titular do grau de doutor ou especialista de reconhecida experiéncia e competéncia profissional na drea de
formacdo fundamental do ciclo, e que se encontrem em regime de tempo integral.”
3 — Caso nenhum docente do curso satisfaca as condigdes impostas no n° 2, abre-se a exce¢do de aceitar
candidatos a Diretor de Curso de ciclos de estudos conferentes do grau de licenciado e Mestre que
satisfacam, cumulativamente, os requisitos de pds-graduacdo na drea fundamental do ciclo e que
desenvolvam investigacdo cientifica nessa mesma area.
4 - No caso de necessidade de elei¢io nominal dos docentes de uma ou mais Comissdes de Curso de ciclos
de estudos conferentes do grau de Licenciado e Mestre, as listagens com o conjunto de elegiveis para o
cargo de Diretor de Curso, devem ser publicadas até as 19h do dia D-6 do calendario eleitoral previsto no
artigo 17°, conferindo-se até as 17h do dia D-5 o prazo de apresentagdo de reclamagdes, e até as 17h do dia D-
4 o prazo de apresentacao da(s) listagem(ns) definitivas.

Artigo 9.°
Organizagao das Elei¢des
1 - Em cada Escola as elei¢des sdo organizadas por uma Comissdo Eleitoral nomeada para o efeito pelo
Diretor da Escola.
2 — Para além do Presidente, a comissdo Eleitoral integra um elemento do Corpo de Docentes e outro do
Corpo dos Estudantes.
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3 — Em caso de empate nas votacdes da Comissao Eleitoral, o Presidente tem voto de qualidade.
4 - Os membros da Comissdo Eleitoral ndo podem integrar qualquer lista candidata as
Comissdes de Curso.

Artigo 10.°
Competéncias da Comissao Eleitoral
1 - Compete a Comiss3o Eleitoral:
a) Receber as candidaturas e verificar a conformidade das mesmas com os Estatutos e com este
Regulamento e decidir sobre a sua aceitabilidade;
b) Decidir sobre reclamagfes, recursos e casos omissos neste Regulamento;
¢) Assegurar a regularidade do ato eleitoral, emitir parecer sobre as duvidas e decidir sobre
questbes que forem suscitadas no decurso do processo eleitoral;
d) Nomear o presidente e os vogais da mesa de voto;
e) Superintender em tudo o que respeitar & preparagao, organiza¢do e funcionamento da
campanha do ato eleitoral;
f) Garantir aos alunos dos cursos deslocalizados, a inclusdo em toda a tramita¢do do processo
eleitoral, desde a candidatura até ao voto.
2 -~ Compete ao Presidente da Comissdo Eleitoral:
a) Supervisionar o normal funcionamento da mesa de voto;
b) Preparar as minutas e toda a documentag3o que deva ser aprovada pela Comissdo Eleitoral e
utilizada pela mesa de voto;
¢) Divulgar os resultados do ato eleitoral;
d) Elaborar um relatdrio final a enviar ao Diretor da Escola.

Artigo 11.°
Cadernos Eleitorais

1 - Os cadernos eleitorais sdo organizados, em cada curso, por corpos:

a) O Corpo dos Docentes integra os docentes do curso de acordo com despacho do Diretor,

ouvido o CTC da Escola.

b) O corpo dos estudantes integra todos os estudantes inscritos no curso.
2 - Os cadernos eleitorais devem ser divulgados no sitio internet da Escola e afixados nas suas vitrinas com
indicagdo do dia, hora e assinatura legivel do responsével pela afixac3o.
3 - Os cadernos eleitorais relativos aos alunos que frequentam cursos que funcionam deslocalizados devem
ser subdivididos por local de funcionamento e afixados nas instalagGes onde s&o ministrados, com indicacdo
do dia, hora e assinatura legivel do responsavel pela afixa¢do.
4 — Os cadernos eleitorais devem ser afixados até ac 18.° dia (itil imediatamente anterior ao dia da elei¢3o.
5 — As reclamagGes por erros e omissGes devem ser entregues, no prazo de dois dias tteis, na secretaria da
Escola.
6 — Os cadernos eleitorais definitivos devem ser afixados até 24 horas apés o fim do periodo de reclamagdes
a que se refere o nlimero anterior.
7 — Os cadernos eleitorais sdo entregues a mesa de voto, devendo ser c6pia exata e integral dos cadernos
definitivos afixados.

Artigo 12.°
Candidaturas
1- As listas candidatas do corpo de docentes devem:
a) Ser encabegadas pelo candidato a Diretor de Curso;
b) Conter tantos elementos efetivos (incluindo o candidato a Diretor de Curso) quantos os anos
em funcionamento do curso;
¢) Conter um elemento suplente;
d) Ser assinadas por todos os docentes da lista.
2 - As listas candidatas do corpo de estudantes devem:
a) Conter um estudante efetivo e um suplente de cada ano em funcionamento do curso;

b) Ser assinadas por todos os estudantes da lista.
3 —Um docente nao pode pertencer a mais que uma lista para a Comissdo de um mesmo Curso.
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4 - Um docente podera, em simultaneo, ser candidato a um méximo de duas listas para ComissGes de Curso,
limitando-se a uma delas a candidatura a direcdo de Curso.

5 - Se um docente for eleito, por eleicdo nominal, para mais de uma dire¢go de Comissdo de Curso, devera
optar por uma e o seu lugar na(s) restante(s) ficard disponivel.

6 - Um estudante no pode pertencer a mais de uma lista.

7 — As candidaturas devem ser entregues na Secretaria da Escola, cumprindo os prazos

previstos e dentro do hordrio de funcionamento. Estas sdo numeradas, por curso e corpo, por ordem
alfabética de entrada na secretaria.

8 — ApGs a sua recep¢do as candidaturas seréo remetidas a Comissdo Eleitoral.

9 - Depois de homologadas, as listas candidatas devem ser divulgadas nos mesmos locais dos cadernos
eleitorais até ao fecho da assembleia de voto.

Artigo 13.°
Boletins de Voto
Para cada Comissdo de Curso e Corpo o boletim de voto deve conter:
a) Identificacdo da Comissao de Curso e Corpo;
b) As listas candidatas, por ordem alfabética, com uma quadricula para deposicado do voto, caso a
eleicdo seja por listas;
¢) Lista dos docentes do curso elegiveis para o cargo de Diretor de Curso, por ordem alfabética,
com uma quadricula para deposi¢do do voto, caso a elei¢do seja nominal;
d) Lista dos docentes do curso elegiveis elegiveis para vogal, com uma quadricula para deposi¢ao
do voto, caso a eleicdo seja nominal;
e) Lista dos estudantes do curso, ordenada por ano e depois por ordem alfabética, com uma
quadricula para deposi¢do do voto, no caso do corpo dos estudantes, caso a elei¢do seja nominal.

Artigo 14.°

Constituicdo da Mesa de Voto
1 - Em cada Escola funcionard uma mesa de voto com uma urna para cada corpo.
2 — A mesa de voto sera constituida por quatro membros efetivos e por trés suplentes, devendo funcionar
com um minimo de trés, de forma a garantir o bom e ininterrupto funcionamento durante todo o periodo de
votagao.
3 - Amesa de voto ndo pode integrar candidatos.
4 - O primeiro elemento de cada lista pode acompanhar todo o ato eleitoral.

Artigo 15.°
Competéncias da Mesa de Voto
Compete aos membros da mesa de voto:
a) Proceder 2 abertura e encerramento da assembleia de voto nas horas previamente fixadas;
b) Providenciar o bom funcionamento do ato eleitoral e decidir sobre questdes
suscitadas no seu decurso;
¢) Proceder, terminado o ato eleitoral, & contagem dos votos e a elabora¢do de uma ata onde
constem os resultados do escrutinio e eventuais ocorréncias;
d) Entregar ao Presidente da Comissdo Eleitoral, apds o escrutinio, a ata assinada e demais
documentagao.

Artigo 16.°

Funcionamento da Mesa de Voto
1 - A mesa de voto funcionara continuamente entre as 9:30 e as 17:30 horas, com exce¢do daquelas que se
situem deslocalizadas em relacdo as escolas, cujo funcionamento sera regulamentado pelo Anexo A deste
regulamento.
2 — A mesa de voto verificard a inscricio do votante nos cadernos eleitorais, a quem entregard o(s)
boletim(ns) de voto.
3 - Apds a votacio os boletins deverdo ser dobrados e colocados na urna de votos.
4 - A mesa de voto procedera a descarga do voto, rubricando, no respectivo caderno eleitoral, a linha
correspondente ao nome do votante.
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Artigo 17.°
Calendario Eleitoral
1~ Compete ao Diretor de cada Escola marcar a data de elei¢bes, ouvido o Conselho Permanente do [PB.
2 - 0 anlncio da data, dia D, de elei¢Ges deve ser publicado com uma antecedéncia minima de 20 dias dteis.
3 - A eleicdo decorrerd de acordo com o seguinte calenddrio:

Data Hora Atividade
i té 16 de . e oo e
AtéD18 | ° até as 17.00H | Afixacdo dos cadernos eleitorais provisdrios
novembro
3 1 (s A a clama¢é relati
Até D16 até 18 de até 3s 17.00H pl"eser'\tagao . de re cdes ativas aos cadernos
novembro eleitorais provisorios
21de s = oo -
D-15 . até as 17.00H Afixacdo dos cadernos eleitorais definitivos
novembro
22de . ’ ” ;
D-14 09.00H Inicio do periodo de apresentacdo de candidaturas
novembro
25 de . , . .
D-11 17.00H Fim do perfodo de apresentacdo de candidaturas
novembro
28 de iz — g
D-10 10.00H Reunido da Comissao Eleitoral
novembro
29 de " - . .
D-9 ate as 17.00H | Comunica¢ao de irregularidades
novembro
- : Tari - i —
D-8 30 de até s 19.00H Supr}me.nto de irregularidades e afixacdo das listas admitidas
novembro provisoriamente
D-7 2de até as17.00H | Reclamac&o sobre as listas admitidas provisoriamente
dezembro
de s N . — -
D-6 5 até as 17.00H | Afixagao das listas definitivamente admitidas
dezembro
06 de
- .00H ici h i
D-5 dezembro 09.00 Inicio da campanha eleitoral
13 de . .
D-1 20.00H Fim da campanha eleitoral
dezembro
14 de 09.30 - 17.30H | Eleicdo
b dezembro
D'? da até as 21.00H | Afixagdo dos resultados provisérios da elei¢do
eleicdo
15 de s - e e
D+1 até as17.00H | Reclamagdo sobre os resultados provisdrios da eleigdo
dezembro
16 de ‘s N - -
D+2 até as17.00H | Afixacdo dos resultados definitivos da eleicdo
dezembro
Até D+7 até 7 de Eleicdo nas Comissbes de Curso do Representante dos
. L s 19.00H . e
*Férias janeiro | estudantes na Assembleia do Conselho Pedagdégico
Artigo 18.°
Reclamacoes

As reclamagbes sobre as listas provisérias ou sobre os resultados eleitorais devem ser dirigidas ao
Presidente da Comissao Eleitoral e dar entrada na secretaria da Escola.

Artigo 19.°
Entrada em Vigor
O presente Regulamento entra em vigor no dia subsequente ao da sua homologac3o pelo Presidente do IPB.






