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EDITAL n.2 BC-02/2022-2023

Bolsas de Colaboracao nos Servicos Académicos da ESACT

Local de prestagdo da colaboragdo:
Servigos Académicos EsACT

Fungdes de colaboragao a desempenhar:

a) Apoios a gestdo do expediente relativo aos processos de matriculas, inscrigdes, transferéncias, mudangas de cursos e
reingressos;

b) Apoio a emissdo de declaragGes, certiddes, cartas de curso e outros documentos e titulos de idéntica natureza;

¢) Apoio a organizagdo dos processos individuais dos alunos;

d) Apoio a Organizagdo do movimento de entradas e saidas do expediente;

e) Manter atualizado o arquivo da atividade escolar.

f) Zelar pelo cumprimento das disposigOes legais e regulamentares aplicaveis

As principais fungGes dos Servigos Académicos sdo:

a) Proceder ao atendimento pessoal ao publico e via internet, privilegiando, sempre que possivel, a utilizagdo das novas
tecnologias;

b) Apoiar a execugdo a candidaturas, inscrigdes em exames e requerimentos;

d) Elaborar estatisticas de apoio ao funcionamento e demais trabalhos de idéntica natureza que facilitem o conhecimento da
realidade dos Servigos Académicos;

Perfil dos candidatos, requisitos de admissao e preferenciais:

Os bolseiros deverdo ter conhecimentos de informatica, constituindo condi¢do preferencial a acumulagdo de créditos em
unidades curriculares da area cientifica de informatica de planos de estudos de licenciatura e mestrado.

O Regulamento para atribui¢do de Bolsa de Colaboragdo estabelece condigdes preferenciais para estudantes bolseiros.

Datas de inicio e término da colaboragdo, previsao do nimero total de horas e cronograma da colaboragdo:

Data inicio e
Codigo N.e término do servico (. N.2 horas :
Bolsa Bolsas de colaboraco Horario diarias Dias da semana
2/11/2022 .
SA#1/2022 1 a 09h00-12h30 3,5 Sei::t?;::;a )
21/07/2023
2/11/2022 .
SA#2/2022 1 a 14h00-17h30 3,5 Sei::tci;::;a @
21/07/2023

Nota: podera haver ajustes nos horarios de acordo com as necessidades.



Critérios de selec¢do e seriagdo:

A ordenagdo final dos candidatos é elaborada de acordo com as condig¢Ges preferenciais e critérios de seriagdo estabelecidos no
artigo 5.2 do Regulamento para Atribui¢do de Bolsa de Colaboragao.

A classificagdo final dos candidatos resultara da média ponderada das classificagGes quantitativas dos dois métodos de selegdo
[avaliagdo curricular (AC) e entrevista (E)] que serd expressa na escala de 0 a 20 valores e serd efetuada através da seguinte
férmula: Classificagdo Final, CF = 0,5 x AC + 0,5 x E. E excluido do procedimento o candidato que obtenha uma valoragdo inferior a
9,5 valores num dos métodos de sele¢do, ndo lhe sendo aplicado o método seguinte.

Composig¢ao do juri:

Sénia Nogueira, Subdiretora da EsACT-IPB.

Joana Aguiar, Coordenadora dos Servigos Académicos do IPB.
Marisa Borges, Técnica Superior da EsACT-IPB.

Valor da bolsa de colaboragao:
4,00 € por hora.

Periodo e documentagdo de candidatura:
Apresentagdo de candidatura de 3 de outubro de 2022 até as 24 horas de 14 de outubro de 2022.
Os candidatos deverdo preencher os modelos de candidatura e Curriculum Vitae, em impressos proprios, disponiveis em

www.esact.ipb.pt.
A candidatura podera ser efetuada por submissao eletrénica da documentagao exigida para esact@ipb.pt



